
Informationen zum Entschuldigungsverfahren in der Oberstufe mit WebUntis am 

HJK 

 

Das Entschuldigungsverfahren in der Oberstufe läuft über die ausdruckbaren Entschuldigungs-

zettel in WebUntis. Jeder Oberstufenschüler erhält einen Zugang zu WebUntis und druckt seinen 

individuellen Entschuldigungszettel aus. 

 

Anleitung zum Ausdrucken der Entschuldigungszettel: 

1. Man loggt sich bei WebUntis im Browser (nicht in der App) ein. 

2. Wenn man eingeloggt ist, erscheint folgende Seite: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Man öffnet „Meine Daten“ und es erscheint folgende Seite. Hier klickt man auf „Offene 

Abwesenheiten“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier erscheinen an Schultagen die 

aktuellen Unterrichtsstunden des 

Tages 



4. Hat man auf „Offene Abwesenheiten“ geklickt, erscheinen alle eingetragenen 

Abwesenheiten: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Unter „Entschuldigungsschreiben drucken“ kann jetzt der eigene Entschuldigungszettel als 

PDF-Datei angezeigt und ausgedruckt werden. Auf der folgenden Seite ist ein Beispiel für 

den Entschuldigungszettel zu sehen. 

 

Die Einstellung muss immer auf „Schuljahr“ stehen, bevor der Entschuldigungszettel 

gedruckt wird, damit alle offenen Stunden im gesamten Schuljahr angezeigt werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Der Entschuldigungszettel sieht, wie folgt, aus: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wichtig: Auf diesem Entschuldigungszettel erscheinen nur die Stunden mit dem Status „offen“ 

(vgl. mit Tabelle in der Browseransicht oben). Nicht entschuldigte oder bereits entschuldigte 

Stunden erscheinen auf diesem Zettel nicht. Denn nur noch die offenen Stunden müssen 

entschuldigt werden. 
 

Dieser Entschuldigungszettel muss am Ende jeden Monats ausgedruckt werden und muss von den 

Erziehungsberechtigten oder den volljährigen Schülern unterschrieben werden und binnen 5 

Schultagen im Postfach der Tutoren in der Schule eingeworfen werden. Sollte ein Schüler über die 

Monatsgrenze hinweg krank sein, verlängert sich die Frist entsprechend. 

Geschieht dies nicht, so gelten die Stunden als unentschuldigt. 

Aktuelles  

Schuljahr

Datum des 

Ausdrucks


